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	（一）负责贯彻落实国家、省、市、区机关事务相关政策。
	（二）负责区级机关事务保障和服务工作。
	（三）负责区级机关办公用房的保障、调剂、维修和服务工作。
	（四）负责区级机关集中办公区安保、消防、绿化、卫生、水电气暖供应、会务服务和机关食堂服务等后勤保障服
	（五）负责区公车平台的运行、维护及服务工作。
	（六）承办区委区政府交办的其他事项。

